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1.       GÖREV TANIMI : MEMUR-FİLM/VİDEO KURGU 

2.        KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 

            Üst Makam     : Rektör 

            Bağlı Birimler : 

3.         GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

1. Üniversitemiz Web sayfasına etkinlikleri, haberleri, akademik- idarî ilan ve duyuruları girmek.  

2. Etkinliklerin Üniversite içi ve dışındaki ilgililere duyurulmasını sağlamak. 

3. Üniversitemizle ilgili tüm faaliyetlerin görüntülenmesini sağlamak, fotoğraf ve kamera  

çekimlerini yapmak,(program saatinden 30dk önce teknik malzemeler ile birlikte etkinliğin 

yapılacağı alanda hazır bulunulması), çekimlerin arşiv işlemlerini yapmak. 

4. Üniversitemizle ilgili video kurgular hazırlamak. 

5. Üniversitemiz ve Aksaray ile ilgili belgesel çalışmaları hazırlamak. 

6. Üniversitemizin Tanıtım filmlerini hazırlamak  

7. Üniversitemiz Sosyal Medya Hesaplarının kontrol ve takibini yapmak etmek.  

8. Etkinliklerin sosyal medya aracılığı ile canlı yayınlarla geniş kitlelere ulaşmasını sağlamak. 

9. Uygun görülen fuarlara katılmak ve fuarlar için tanıtım malzemelerini hazırlamak, çeşitli 

organizasyonlarda tanıtım stantlarının temin edilmesini ve kurulmasını gerçekleştirmek,  

10. Program sunumunun hazırlanmasını sağlamak. 

11. Konuşmacının biyografisinin temin ederek gerekli düzenlemeleri yapmak. 

12. Diğer fotoğraf ve kamera çekim işleri 

 

4.         GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER: 

1. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere 

sahip olmak.  

2. Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak.  

3. Çalışma alanı ile ilgili kendini geliştirmek ve yenilemek. 


