AKSARAY UNIVERSITESI

SAGLIK BIiLIMLERI ENSTITUSU Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa

1. GOREV TANIMI : MEMUR-GRAFIKER
2.  KURUM iCiNDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektor
Bagl Birimler :
3. GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:
1. Universitemizin logo ¢alismalarini yapmak.
2. Universitemiz Rektorliigiiniin diizenlemis oldugu konferans afis tasarimlari hazirlamak
3. Rektoriin Ramazan Bayrami, Kurban Bayrami ve Yeni Yil kutlama mesajlarinin ile ilgili banner
caligmalar1 yapmak.
4. Rektorliigiimiiziin diizenledigi etkinliklerin afis tasarimini hazirlamak.
5. Rektorliiglimiiziin diizenledigi etkinliklerin davetiye tasarimini hazirlamak.
6. Rektorliiglimiiziin diizenledigi etkinlik davetiyelerin protokole gonderilmesini organize etmek.
7. Universitemiz biinyesinde gergeklestirilmek istenen tdren, sergi, konferans, panel, sempozyum gibi
faaliyetlerinin afis tasarimlarini hazirlamak.
8. Etkinliklerin takip edilerek davetiye igeriklerinin hazirlanmasi ve birim amirinin onay1 alindiktan sonra
davetiye igeriginin akademik ve idari personele mail atilmasinin yapmak.
9. Hazirlanan afislerin web sayfasina girilmesini yapmak.
10. Universitemizin tanitim faaliyetleri biinyesinde kataloglarin1 hazirlamak.
11. Universitemiz Web sayfasina etkinlikleri ilanlar1 girmek.
12. Etkinliklerin Universite i¢i ve disindaki ilgililere duyurma islemlerini yapmak.
13. Universitemizin tamitim faaliyetleri biinyesinde takvim, ajanda, bloknot, kalem, flash bellek, kapakli
dosya vb. materyalleri hazirlamak.
14. Universitemizin kurumsal kimlik ¢calismalarmin tasarimlarini hazirlamak.
15. Universitemizin basili yayin organlarinin tasarimlarmi ( Dergi, Gazete vb.) hazirlamak.
16. Universitemiz elektronik yayin organlarinin tasarimlarini (E-biilten vb.) hazirlamak.
17. Fuar alanlarinda ve fuaye alanlarinda kullanilmak {izere stantlarin tasarimlarini yapmak.
18. Gelen konuklara ve konferans katilimcilarina verilmek iizere hazirlanan tesekkiir ve katilim belgeleri,
tabak, plaket, tablolar vb. materyallerin tasarimini yapmak.
19. Universitemizin diploma tasarimlarini yapmak.
20. Salon ya da mekan giydirme tasarimlari hazirlamak.
4. GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:

1.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.
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2. "Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak. Sayfa

3. Calisma alan ile ilgili kendini gelistirmek ve yenilemek
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